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Table des matieres

Bienvenue dans Microsoft Edge !

Merci d'avoir choisi le navigateur créé pour le monde professionnel. Les
pages qui suivent vous indiqueront comment lancer Microsoft Edge,
comment vous familiariser avec sa nouvelle interface et comment utiliser
toutes ses fonctionnalités de facon optimale.
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Faire des recherches dans votre espace de travail
Ajuster les parametres de confidentialité

Gérer les favoris

Utiliser Collections

Installer des extensions

Installer des applications web progressives
Utiliser le Lecteur immersif

Plus d'astuces




Comment... ¢
Trouver Microsoft Edge

sur votre bureau

Windows 10

gt

m l'*“*é

Depuis la barre de recherche

Windows 11
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Naviguer
Microsoft Edge

Ajouter la page aux Favoris

Menu d'action des onglets
Ouvrir le menu Favoris

Revenir a la Ouvrir un nouvel onglet " -
Ouvrir Collections
page
précédente Saisir une URL ou une recherche
Y v
f Bl B Newtab x ==
i
G Q_  Search or enter web address

Accéder aux
Parametres

Actualiser

Search Contoso and the web

Applications

Accéder aux profils

Personnaliser ce que
Faire une vous voyez lorsque
recherche en . : : : vous ouvrez un nouvel
ligne = ; == onglet

Microsoft Office Microsoft Start The Landing Your Microsoft ...

Liens rapides
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Ouvrir et utiliser le
menu Parametres

TR

New tab Ctrl+T

Ouvrir le menu

« Parametres et plus »

0O G

New window Ctrl+N

) n ¢ New InPrivate window Ctrl+Shift=N
Ouvrir une fenétre

de navigation privée Zoom — 100% +

Zoomer/dézoomer ou passer
en plein écran

e

Favorites Ctrl+Shift=0

Collections Ctrl+Shift=Y

History Ctrl+H

Consulter votre

historique web A Dowriosds e Voir ce que vous avez
B Apps > téléchargé

) ] {3 Extensions

Gérer vos extensions
2 Performance
[0 Alerts and tips <

Découvrir de nouvelles
Print Ctrl+P fonctionnalités et obtenir

Imprimer la page
b bag des astuces

(G Web capture Ctrl+Shift=S

(3 Web select Ctrl+Shift=X

Ctrl+F

Rechercher sur la

trl+Shift=U

page

plarer mode

More tools >
, N €§3 Settings
Accéder a plus de
paramétres ED Show sidebar Ctrl+Shifts/
(@ Help and feedback >

Donner votre avis ou

Close Microsoft Edge demander de l'aide

Managed by your organization
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Configurer votre

profil de travall

= [ X

nle o BE@

Work

Maya@contoso.com
.
' @ Syncison

Manage profile settings

Personal
mrobinson8574@outlook.com

R Browse as guest

@ Add a profile 9

Dans Microsoft Edge, il est possible de configurer plusieurs profils
afin de profiter d'une navigation personnalisée pour chaque
utilisation.

Etape 1 Cliquer sur I'icone de votre profil située a droite de la barre d'adresse

Etape 2 Sélectionner Ajouter un profil

Etape 3 Sélectionner Ajouter pour procéder a I'ajout

Etape 4 Effectuer a nouveau cette action pour configurer un profil personnel. Astuce :

utilisez des images différentes pour distinguer votre profil personnel de votre profil
professionnel.
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Importer les données

de navigation

O | & Settings x S

<~ G € Edge | edgey/settings/profiles

&

) Your browser is managed by your erganization

Settings Your profile

| Q kSear:h settings

=+ Add profile

C

Contoso Profile
| & Profiles . maya@contoso.com
W O syncison
Privacy, search, and services
Appearance

& Manage account
Start, home, and new tabs

Share, copy and paste C‘) Sync
Cookies and site permissions

¥ Microsoft Rewards
Default browser

D load: il

ownloads & Personalinfo
Family |
Edge bar £D  Passwords

Import browser data

Import from

| Microsoft Internet Explorer

Choose what ta impaort

/| Favorites or bookmarks
+/| Saved passwords

+/| Search engines

v'| Browsing history

PR o000 D RE@EENDBED D

Languages £ Paymentinfo
Printers 1 |+ Home page
System and performance em Import browser data
Reset settings 8 Profile preferences em Sl
Z:::;:li:thydew(es 2% Share browsing data with other Windows features > F
Si vous n‘avez pas importé les données de navigation durant la
configuration du profil ou si vous souhaitez modifier la nature des
données a importer, vous pouvez le faire a tout moment.
Etape 1 Cliquer dans le menu Parametres et plus -, puis sélectionner Parametres
Etape 2 Sur la page Profils, sélectionnez Importer les données du navigateur
Etape 3 Sélectionner le navigateur et les données que vous souhaitez importer. Puis cliquer

sur Importer
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C

Faire de votre nouvel onglet
un tableau de bord Microsoft

0D & Newtab“ x =

C Q_  Search or enter web address

Search Contoso and the web

BB Microsoft 365

EEEEE———
/ B¥ Microsoft 365

You updated

e 7 Fiat125pM

Contoso Purchasing Data - Q1

@ Johanna Lorenz

Johanna Lorenz's OneDrive

Open in Excel

You recently opened
Mon at 2:32 PM

©

Afficher les mises a

jour dans votre flux N

Mark 8 Project Team

Open in PowerPoint

My Feed Money Sports
9 Recent SharePoint sites @

H  The Landing

° Mark 8 Project Team

News Local Coronavirus Watch Weather
«f ToDo Tasks v
-+ Addatask

(O Schedule MTG with Brand team

(O Update roadmap

Cocher vos

taches

Quick Access

Product Launch
SharePoint » Mark 8 Project Team

Contoso Purchasing Permissions - Q1
OneDriveForBusiness » Johanna Lorenz

& Personalize

ﬁ Upcoming events

v

Content visible v
] e

3:00 PM

l Product Launch - Working MTG
1h

4:30 PM

Ix1 w/ Nestor
30 min

Voir votre

calendrier

You recently opened this

You recently opened this

& Feedback

Lorsque vous ouvrez un nouvel onglet dans Microsoft Edge, vous avez la possibilité de
voir un tableau de bord Microsoft 365 comprenant les événements a venir, votre liste
de taches et un flux personnalisé avec les mises a jour pertinentes de votre travail.

Etape 1
Etape 2

pas sélectionné
Etape 3

Ouvrir un nouvel onglet dans votre profil professionnel

défiler vers le bas pour voir les onglets de contenu)

Cliquer sur O I'icone d’engrenage et s'assurer que « Contenu désactivé » n'est

Sélectionner « Microsoft 365 » dans les onglets de contenu (il faudra peut-étre faire
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Rechercher plus facilement des

fichiers et des informations
pour votre travalil

0 | @ Nestor-Seachworkresults X | =+ - 8=

-

"r G \‘j https://www.bing.com/work/search?q=Nestor@igs=n&form=0BRE&msbsrank=0_2_Person_28&sp=-18&pq==_8&sc=2-08sk=8&cvid=5... A" {5 {E i

. - j—
=. Microsoft Bing <~ BACKTO WEB SEARCH a Maya Robinson ' 35 (9P f—

&3 Contoso Electronics Nestor 9 Q
£2om Who can see work results? @
People .
&t Peop Nestor Wilke
Director - Operations
ot Groups
Overview Organization Recentfiles Groups Calendar
E Sites
1 NestorW@M365x53197808.... Reports to
% Files ‘ Patti Fernandez
# [ nestorw “" President
R, +12065550105
[ Messages _ Recent file
9 as/2121 New products recap
Nestor Wilke modified on February 6
T Yammer See profile >
Cw) Power BI Q Nestor Wilke 1 NestorW@M365x53197808.0nM
Director 2 nestorw
Operations, 36/2121 %, +1 2065550105

Utilisez Microsoft Search a partir de n'importe quelle barre de recherche alimentée par Bing
pour rechercher également votre réseau de travail. Utilisez une seule barre de recherche;
obtenez des résultats sur le Web et parmi vos documents professionnels.

‘ . . Je peux
Etape 1 Se connecter sur Bing.com avec votre profil professionnel rec’:\ercher -
(Microsoft Edge est également compatible avec I'authentification unique) :
, Fichiers ;
Etape 2 Saisir une recherche dans la barre de recherche aprés avoir ouvert un :
nouvel onglet, sur Bing.com/travail, ou encore dans votre barre d'adresse des sites ;
si Bing est votre moteur de recherche par défaut des personnes ;
Etape 3 Sur la page de résultats de Bing, cliquer sur I'option Travail située en des acronymes ;
regard des options Images, Cartes, ou encore Actualités
, des plans
Etape 4 Consulter les résultats fournis par le moteur de recherche ou affiner votre d'étage.

recherche en sélectionnant une catégorie sur la partie gauche du volet

* Certaines options nécessitent une configuration par le service informatique via le centre d’administration de Microsoft 365
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Ajuster les parametres

de confidentialite

[ T Tailwind Traders x |+
A % i °

& a B https://www.tailwindtraders.com

About tailwindtraders.com

1 [E] Connection is secure >

Permissions for this site

Cookies (3 cookies in use)

Tracking prevention for this site (Balanced)

Trackers (0 blocked)

start smart shopping

By uploading a photo

Dans Microsoft Edge, vous pouvez facilement ajuster les parametres de

confidentialité, comme le niveau de rigueur que vous souhaitez
respecter en ce qui concerne les sites qui vous suivent pendant que

VOUS naviguez.

Cliquer sur 2 Iicéne représentant un cadenas dans la barre d'adresse pour

Etape 1
obtenir des informations concernant la confidentialité sur la page consultée
Etape 2 Utiliser la bascule pour activer ou désactiver Prévention du suivi. Par défaut, la
prévention du suivi est définie sur « Equilibrée »
Remarque  Vous pouvez également gérer vos paramétres de confidentialité a partir de la

page « Confidentialité et services » dans Parameétres
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Gerer vos favoris

AN ~
D & Newtd x  + \ = g

G Q Searchor enter web address 76
Favorites v 0B Q -

|4 ¢ Favorites bar

B The Landing - Home
Search Contoso and the web
P Mark 8 Project Team - Home

B3I Other favorites

[ | ¢= Favorites

(@] @ Edge | edgey//favorites A {8
Favorites Favorites bar R show favoritesbar Vg Add favorite  Bg Add folder -
| Q_ Searen favorites | [] @ The Landing - Home httpsi//m365x53197808.sharepointcom/
B Microsoft 365 My Feed
| ¥ Favorites bar
] ¥ Mark Project Team - Home https://m365+53197808 sharepoint.comjsites/MarkBProjectT.

[ Other favorites

Ajoutez facilement des favoris directement depuis la barre
d'adresse ou gérez-les depuis le menu Parametres.

Etape 1 Se rendre sur une page web et cliquer sur le bouton 3% a droite de la barre
d'adresse pour ajouter la page a vos favoris ou appuyer sur CTRL + D

Etape 2 Pour gérer vos favoris ou en consulter la liste, cliquer sur le bouton ¥ situé a
droite du bouton d'ajout de favoris

Etape 3 Sélectionner ..., puis Ouvrir la page des favoris pour gérer vos favoris dans le
menu Parametres (Ctrl + Maj + O)

Vous avez beaucoup de favoris ? A la page suivante, vous

apprendrez a utiliser les collections pour mieux vous organiser en
ligne !

X

11
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Utiliser les collections

pour étre mieux organise
B ——— 0

< Mark 8 Project Resources

-+ Add current page
3 pag

Mark 8 Project Team - Home

Redmond fj Heat - Advisory Search Contoso and the web

£ sharepointcom

B8 Microsoft 365 My Feed Money Sports News & Persi
Product Launch.pptx
=. Microsoft 365 Q Recent SharePoint sites &
@ sharepointcom
5 You updated H  The Landing Letter to the Editor.docx
a Fri at 1:25 PM
@ Mark 8 Project Team @ sharepointcom

@ Johanna Lorenz

Contoso Purchasing Data - Q1

Johanna Lorenz's OneDrive

Open in Excel

o You recently opened
O Mon at 2:32 PM

Launch k
L 3D Printer & Feedback |
! - __Ouick Access L )

Les collections sont une nouvelle fagon de sauvegarder tout ce que vous souhaitez en
ligne. Vous pouvez enregistrer des sites web comme favoris, mais vous aussi des images,
du texte et des vidéos, et méme ajouter des notes pour vous les approprier!

Etape 1 Cliquer sur I'icone Yg8 pour ouvrir le volet Collections
Etape 2 Créer une nouvelle collection ou ouvrir une collection existante
Etape 3 Ajouter du contenu : ajouter la page actuellement visitée ou

sélectionner/surligner du contenu sur la page et le faire glisser vers la collection

Etape 4 Cliquer sur Gl pour ajouter une note ou sur +++ pour découvrir davantage
d’'options, telles que I'export des collections vers des applications Office 365 comme
Excel ou encore Word

12
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Installer des extensions

O Q@ stensions x [EE - o x
(6] @ cdge | edgey/extensions B G ¢t @ ‘.
B Newtab CrteT
B New window
Extensions (-4 o Personalize your browser with extensions & MNew InPrvate window
‘ Extensions are simple tools that customize your browse o 2
QL Sameh el i b @ inces ol tasinios Zoom %+ 2
= Favorites
| G extensions )
Installed extensions @ Collections CtrieShifte¥
@ Keyboard shortcuts
O History

From Microsoft Store
4 Downloads

B Apps
G Extensions o

@ Performance

Get exten:

) i L
D | B Mcroson Edge Add-ons x |+ - B0 X
e e O C & nups//microsohedge microsoft.com/sddons/Microson-Edge-Ext Home Nt v @ W
ns from other
; : Mi -ons ™™ Welp < Developers
= [ o} Find new extensions B¥ Microsoft | Edge Add-ons " yop

Can't find what yf\ e looking for? You can also get extensions e :
| @ home
@ Ediors e 2
7 - X nnen

e Categories
9 S Most popular View more

T Accessiiity

8 Blogging . I

Microsoft Rewards Capital One PayPal Honey. Adobe Acrobat: POF
PPN Shopping: Add to. Automatic Coupo. edit. convert. sign.
*kok % 226) *k Kk (220 * ok kG (151

Dans Microsoft Edge, installer des extensions est tres simple. Elles sont
disponibles dans notre tout nouveau catalogue ou sur d'autres plateformes.

Etape 1 Se rendre sur la page Extensions via le menu Parametres = ; vousy trouverez
toutes les extensions installées.

Etape 2 Pour accéder au nouveau catalogue de modules complémentaires Edge, cliquer
sur le lien situé dans le volet gauche de la page Extensions. Chercher vos extensions
préférées depuis la barre de recherche ou en parcourant les catégories

Etape 3 Pour installer des extensions depuis d’autres plateformes, activer |'option
Autoriser les extensions provenant d'autres magasins, située dans la partie
inférieure du volet gauche sur la page Extensions
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Installer des sites web
en tant qu’applicati%ns

M | B Mail - Johanna Lorenz - Outloak X | 4

<« G ) httpsy//outlock office. com/mail, @ B

an .
o Contoso Electronics  Outlook [ REiECTE I li Install Outlook (PWA) app

Publisher: outlook office.com
= = N Mark all a d Undo .
= B B & il nee This site can be installed as an application. It will B Newtab

open in its own window and safely integrate with

New window

= - Favorites () Focused  Other = Filter Windows features,
€8 New InPrivate window +Shift e
=3 oa Microsoft Viva
5 &3 Salesand Mar... 7 = —— — Zoom — 100%
Welcome to your menthly ... 3/7/2022
vate to y i nz, Welc
2 Add favorite Private to you Hi, Johanna Lorenz, Welc 2h avores
@ Collections
Folders February
v ®
2 Inbox 3 Alex Wilber 2 5
V] IMPORTANT: Statement of ...~ 2/7/2022 x
Z Drofts Hello all, Here is the SOW file, please d P B Apps
k N ] Zero-Hour Auto.. {3 Extensions
> Sent ltems % Performance
- Payroll Update
w Q0 Alerts and tips
W' Deleted items Urgent - Update Your Payro... 2/7/2022 o otich ot
- Megan Bawen, Your payroll details nee... o P
B £3 Junk Emai ¥ © Print
@ Web cap
S Archi Allan Deyoung J 50" Web captuce
Y GO IMPORTANT: Acount Updates  2/7/2022 Select an item to read ' Web select
{ello, We are updating account access ...
B M Hello, We are updating account acces Nothing is selected & Share
Megan Bowen 2 &) Find on page
£ Conversation His... - d . v
ustamar Purchasing Nata £ 2072022 o A Read aloud
(@ Reload in Internet Explorer mode
More tools
€3 Settings
ED Show sidebar
(@ Help and feedback

Close Microsoft Edge

@ Managed by your organization

Les applications web progressives, également nommées PWA, constituent une
solution dynamique pour installer un site web sur votre ordinateur, de facon a
pouvoir ['ouvrir tout comme on ouvre une application.

Etape 1 Repérer le bouton BS situé a droit de la barre d‘adresse pour installer un site en
PWA, puis cliquer sur Installer

Etape 2 Pour gérer vos PWA, cliquer sur le menu Parameétres  , puis sur Applications et
sur Gérer les applications

Astuce N'importe quel site peut étre installé en PWA, et ce, méme si vous ne voyez pas le
de pro: bouton Bi," . Il suffit de cliquer sur Installer sous Gérer les applications.
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Utiliser le Lecteur immersif

D == Upgrades coming to Collection: X + - = X

--r:-:-m‘.EF-.‘.-wndm-u-;mrn}\ur—nro’a I:T,, \L‘ G {E “

AY Read aloud AN Text preferences  SF Grammar tools

& @] (D) Reader Mode read://https_blogs.windows.com/?url=https%3A%2F%2Fblogs.wir

Reading preferences »

Line focus 0

Helps to focus while reading by
highlighting one, three, o five lines

Focus on five lines at a time

Picture dictionary (]

Upgrades coming to Collections in Microsoft Edge When your cursar changes to a star,

select the word to see a picture

Summertime has arrived, and with that a chance to hopefully slow dow
bit, get outdoors and make memories with our loved ones. During this Translate

time of year, some of us are also planning travels or perhaps are tacklil = choose a language ~

Translate entire page

Lire en ligne peut parfois s'avérer difficile et perturber votre concentration. Accédez au
Lecteur immersif pour bénéficier d'une expérience de lecture en ligne plus ciblée et
personnalisable.

Etape 1 Lorsque I'icone [% apparait dans la barre d'adresse, cliquer dessus pour activer
le Lecteur immersif (ou appuyer sur F9)

Etape 2 Découvrir les diverses options : La lecture a voix haute, |'ajustement de la taille et
de I'espacement du texte, ou encore la décomposition du texte en syllabes ou
par catégorie grammaticale.

Etape 3 Une fois la lecture terminée, cliquer une nouvelle fois sur I'icone pour quitter
I'affichage ou appuyer sur la touche F9
Préférences de format Préférences de lecture Outils grammaticaux
Text size Syl-lasbles L]
B —Y Line focus 0 Splits words into syllables
o e e Helps to focus while reading by Parts of speech
Text spacing () highlighting one, three, or five lines Highlights all nouns, verbs, and adjectives
Wider spacing could improve reading
fluency W -~ Nouns (]
Page themes — = = W | verbs °
Aa Aa Aa B - Adiectives )
R Focus on three lines at a time _—
ore themes Show labels
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Vous cherchez
plus d'astuces ou d'aide ?

Consultez notre page d'astuces Microsoft Edge pour savoir comment tirer
le meilleur parti de Microsoft Edge au travail (ou a la maison) !

Découvrez davantage
d'astuces !

B Microsoft

AllMcrosoh < Seach O

Microsoft Edge Features & Tips

Discover new features and helpful tips to get the best
experience out of Microsoft Edge.

Editor's Picks

Drag multiple items into
Collections

Bargain shoppers - your Pin sites to the taskbar for quick Import settings and tabs from
shopping just got easier! access

Google Chrome

te that has a list of Have you found yourself digging

through site after site looking for a
great deal on an item you want? We are

The taskbar pinning wizard helps you
pin your favari he ¢

If you're a Google Chrome user, it just
got 2 lttle easier to bring your existing

The pinning wizard suggests up to 6 browser experience with you into

sites to pin based on your browsing hi

to your Collections list, and drop them,

excited to share with you @ feature tha, Microsoft Edge with support for impor.

[ —
e
Features for Work x !
Get the flexibility you want to accomplish your =
d tasks using Microsoft Edge while at » et
about all the feature gned to Copy content from Capture and mark up Write confidently on Get a view of your
simplify your workday--and how to easily get ily with screenshots the web with day with Microsoft
started--with these helpful tips. Microsoft Editor 365
‘
Password Monitor
Show all 21 tips.
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